DOCUMENTO STRATEGICO DI SELEZIONE E SVILUPPO DELLE RACCOLTE DELLA BSM

Principi generali
I principi generali che guidano la politica di gestione delle raccolte della Biblioteca Scolastica Multimediale sono i seguenti:
- le raccolte sono orientate a principi di democrazia e pluralismo informativo, in primo luogo verso gli utenti principali, rappresentati dagli studenti dell’Istituto. Per questo motivo le raccolte sono organizzate in modo da favorirne l’uso in un’ottica di didattica aperta ed integrata. 
- l'utilizzo dei materiali è aperto e libero per tutti, fatte salve le misure adottate a garanzia della sicurezza e dell'integrità delle collezioni; 
- le raccolte tendono a rappresentare gli interessi e i punti di vista delle diverse fasce di età, dei diversi livelli di scolarizzazione, acculturazione e professionalità.

Criteri di selezione
I criteri di selezione dei materiali da acquisire, ai fini dell'inclusione di un documento nelle raccolte della Biblioteca, sono i seguenti:
- materiali e documenti di valenza didattico-culturale prodotti da insegnanti e studenti.
- bisogni espressi degli utenti; 
- richieste specifiche di acquisto da parte degli utenti;
- coerenza con le raccolte già presenti in biblioteca; 
- rilevanza e livello di aggiornamento rispetto alla cultura contemporanea; 
- valore dell'opera come documento dei tempi; 
- valore permanente, durata nel tempo dell'opera; 
- connessione, legame significativo e diretto con la realtà e la cultura locale; 
- presenza di contenuti non reperibili su altri media; 
- recensioni e giudizi critici; 
- accuratezza e affidabilità; 
- autorità riconosciuta dell'editore, dell'autore, del curatore, dell'illustratore, ecc. nei rispettivi ambiti professionali (produttivi, scientifici, creativi, artistici); 
- inclusione in fonti bibliografiche e letterarie autorevoli; 
- costo e disponibilità sul mercato; 
- coerenza della forma di pubblicazione con il tipo di utenti cui il documento è destinato.
Doni, proposte di acquisto e suggerimenti
Il dono di pubblicazioni, documenti, abbonamenti a periodici è incoraggiato purchè sia coerente con la politica generale di sviluppo delle raccolte, con i loro indirizzi tematici e con la disponibilità di spazi. 
I lettori sono sollecitati ad esprimere proposte di acquisto e suggerimenti sugli indirizzi ed i contenuti delle politiche di acquisizione. Il D.S. si impegna a motivare ogni risposta negativa alle richieste.

Requisiti indispensabili delle raccolte della BSM
In considerazione della varietà e dei livelli quantitativi, sempre crescenti, della produzione di materiali documentari, l’Istituto, a titolo essenzialmente indicativo, definisce i livelli di requisiti indispensabili da applicare  alle raccolte:
- di base: una selezione essenziale di materiali, inclusi dizionari, enciclopedie, opere di buona divulgazione, basi di dati bibliografiche, rassegne storiche, bibliografie, manuali, periodici, destinata a un pubblico di lettori curiosi, adatta a introdurre e definire una materia e ad indirizzare verso informazioni reperibili altrove. 
- di supporto allo studio: una collezione di materiali destinata a sostenere studi corrispondenti ad ogni grado di istruzione e a ricerche autonome, rivolta agli studenti dell’Istituto di ogni fascia d’età, alle loro famiglie, a un pubblico professionale o a lettori generici. Questo livello include un nucleo rappresentativo di testi scolastici e materiali didattici vari, raccolte delle opere degli autori maggiori, una selezione di opere degli autori minori, una scelta di periodici importanti, basi di dati bibliografiche e non bibliografiche, opere di consultazione e bibliografie del settore interessato. 
- di ricerca: una selezione ridotta di documenti e fonti necessari alla ricerca destinata a un pubblico esperto di studiosi e ricercatori.
Strumenti di ricerca e di supporto all’utenza
L’Istituto mette a disposizione dell’utenza l’utilizzo degli strumenti informatici in suo possesso per la consultazione di basi di dati esterne, al fine della ricerca di libri e documenti presso altre biblioteche e per il prestito interbibliotecario.
Fonti
L’Istituto seleziona i documenti da acquisire utilizzando le fonti più accreditate ed aggiornate di informazione bibliografica, editoriale e commerciale, convenzionali ed elettroniche.

L’Istituto può utilizzare, all'occorrenza, fonti particolarmente specializzate come librerie antiquarie e di modernariato librario, mercati e fiere del libro antico, usato e d'occasione, agenti commissionari.

CARTA DEI SERVIZI DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA MULTIMEDIALE (BSM)


1. La BSM costituisce uno strumento didattico di primaria importanza per la vita della scuola, essa è accessibile a tutte le componenti della scuola: docenti, studenti, genitori, per​sonale A.T.A., ma anche a studiosi di ogni genere, a studenti di ogni ordine e grado di istruzione, anche di altri Istituti, ad un pubblico professionale o a lettori generici.

2. Le raccolte della BSM sono consultabile online sul sito dell’Istituto www.omnicomprensivoscigliano.it alla voce biblioteca. 

3. Compito della Biblioteca è raccogliere, ordinare, descrivere il materiale librario, documen​tario, audiovisivo ed informatico in qualunque modo appartenente alla scuola e promuo​verne l’uso da parte di alunni e docenti e dell’utenza più varia. La BSM si pone anche come supporto per le ricerche bibliografiche grazie alla collaborazione con altre biblioteche presenti sul territorio, consentendo sia l’accesso ai data base remoti che al prestito interbibliotecario.
4. 
Il Dirigente Scolastico nomina un Responsabile della BSM con il compito di sovrain​tendere al suo funzionamento e verificare periodicamente la consistenza delle dotazioni, i registri per il prestito, l'aggiornamento della schedatura e del catalogo.

5. 
Alla BSM si accede mediante richiesta al responsabile.

6. 
Il Collegio dei Docenti promuove l'aggiornamento del patrimonio librario, documentario, audiovisivo ed informatico, secondo i criteri di selezione elencati nel Documento strategico. 
7. 
Non possono essere date in prestito opere di consultazione, quali dizionari, enciclopedie, ecc...

8.
I libri possono essere dati in prestito per un periodo di 45 giorni, prorogabili di altri 15 se nes​sun altro ha richiesto lo stesso materiale; il materiale audiovisivo può essere dato in prestito per non più di due giorni, compatibilmente con la programmazione dei docenti.

9. 
II materiale concesso in prestito viene annotato nell'apposito registro elettronico e cartaceo.

10. Chi non restituisce il materiale avuto in prestito nei tempi previsti è escluso dal prestito per un periodo di sei mesi. I costi relativi ai libri - o altri materiali - smarriti o deteriorati saran​no sostenuti da chi ha causato il danno.

